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ÏÐÅÄÈÑËÎÂÈÅ
Под офисным пакетом ведущие поставщики программного

обеспечения понимают объединение основных офисных прило-
жений, таких, как обработка текста, электронные таблицы, базы
данных, подготовка презентаций. К ним добавляются некоторые
дополнительные приложения: электронная почта, система управ-
ления персональной информацией и планирования персональ-
ной деятельности, графика и др. Корпорация Microsoft (MS) из-
начально разрабатывала приложения пакета Microsoft Office в
расчете на интенсивное взаимодействие создаваемых с его по-
мощью приложений. Благодаря этому можно создавать интегри-
рованные документы, опирающиеся на данные различных при-
ложений, практически не замечая перехода от одного приложения
к другому.

Microsoft Office – одна из самых популярных программных
систем, используемых во всем мире. Трудно найти компьютер, на
котором не был бы установлен текстовый редактор Word. Пред-
ставляя собой систему приложений, тесно связанных друг с дру-
гом, MS Office открывает перед своими пользователями самый ши-
рокий спектр возможностей. Хотя главное назначение этой сис-
темы – быть профессиональным инструментом ведения бизнеса,
она успешно используется при проведении и анализе инженерных
расчетов, в обучении и быту. Недаром система MS Office стала
основным программным средством, используемым при обучении
информатике как в школах, так и в вузах, для специальностей, где
информатика является важным, но не основным предметом.

Корпорация Microsoft постаралась обеспечить единый ин-
терфейс во всех приложениях, что существенно облегчает обу-
чение и работу с ними. Графический интерфейс, которым
Microsoft удалось так удачно оснастить свою офисную среду,
упрощает применение эффективных средств MS Office. Прило-
жения MS Office включают все необходимые средства, помога-
ющие пользователю сконцентрироваться на выполняемой рабо-
те, не задумываясь над тем, как приложение будет выполнять
необходимую операцию.
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Корпоративная Америка, да теперь и Россия, являются сви-
детелями возрастающего значения интеграции продуктов в
Windows прежде всего в тех случаях, когда особенно важны вы-
сокая производительность и техническая поддержка. Приложе-
ния MS Office обеспечивают разнообразный набор сред для реше-
ния коммерческих (бухгалтерских, финансовых, управленческих)
задач. Все эти среды связаны между собой с помощью механиз-
ма OLE (Object Linking and Embedding – связывание и внедре-
ние объектов), основанного на СОМ-технологии (Component
Object Model – модель многокомпонентных объектов), опреде-
ляющей стандарт взаимодействия между объектами-приложени-
ями и объектами-компонентами (например, MS Word или при-
ложения на Visual Basic). Механизм OLE-автоматики и модель
многокомпонентных объектов СОМ позволяют быстро строить
приложения из различных компонентов других приложений и
интерфейсов.

Приложения MS Office обеспечивают разнообразный набор
сред для решения коммерческих (бухгалтерских, финансовых,
управленческих и др.) задач. Все эти среды связаны между со-
бой с помощью механизма OLE (Object Linking and Embedding –
связывание и внедрение объектов), основанного на COM-тех-
нологии (Component Object Model – модель многокомпонент-
ных объектов), определяющей стандарт взаимодействия между
объектами-приложениями и объектами-компонентами (напри-
мер, MS Word или приложения на Visual Basic). Механизм OLE-
автоматики и модель многокомпонентных объектов COM по-
зволяют быстро строить приложения из различных компонентов
других приложений и интерфейсов.

Мощнейшим средством создания приложений в MS Office стал
язык Visual Basic for Application (VBA – VB для приложений). Он
пришел на смену языкам макропрограммирования, которые обычно
включались в приложения. VBA – высокоэффективное средство
разработки приложений, поскольку принадлежит к объектно-ори-
ентированным языкам программирования и обладает простотой
макроязыков. Начинающие программировать в офисных пакетах
пользователи могут записать свои действия с помощью макроре-
кордера (Macrorecorder) и создавать макросы без изучения особен-
ностей (сложностей) языка. Такая запись действий, а затем про-
смотр записанного кода являются простейшим способом для
самостоятельного изучения VBA.
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Язык VBA применяется сравнительно недавно, сначала он
полностью был разработан только для Excel в MS Office для
Windows 95. Word имел собственный язык программирования
Word Basic, немного отличный от VBA. Презентационный пакет
PowerPoint, базы данных Access и пакет Outlook первоначально
не содержали VBA. Однако, понимая всю полноту и эффектив-
ность возможностей использования VBA в офисных пакетах,
фирма Microsoft объединила VBA со всеми своими основными
офисными приложениями, включая Word, Excel, Access,
PowerPoint и Outlook. Сейчас с помощью VBA можно легко и
быстро создавать различные приложения, используя единую для
всех офисных программ среду и язык. Разработчикам прило-
жений очень пригодятся дополнительные возможности и сред-
ства VBA для управления пользовательским интерфейсом, опе-
рирования событиями, обработки ошибок и другие средства,
которые позволят создавать эффективные приложения с дру-
жеским интерфейсом.

Касаясь порядка освоения MS Office пользователями, можно
провести образную аналогию, заимствованную из книги С. Нова-
лиса «Access 2000. Руководство по VBA»: «Сначала ребенок учится
ползать, затем ходить и, наконец, бегать». Так и в работе с офис-
ными пакетами MS Office нужно сначала научиться «ползать»,
т.е. работать с офисными пакетами в интерактивном режиме.
Затем можно учиться «ходить», т.е. писать программы для авто-
матизации работы с конкретным пакетом (Word, Excel и др.), и
только после этого можно «бегать» – объединять все перечис-
ленное в одном пользовательском приложении.

Первому этапу освоения офисных пакетов посвящено боль-
шое количество превосходных книг. Второй и третий этапы в
изданной многочисленной литературе по пакетам MS Office рас-
смотрены значительно меньше. Между тем прогрессирующий
рост распространения MS Office, а также возросшая квалифика-
ция широкого круга его пользователей делают актуальным изда-
ние пособий по офисному программированию.

Настоящее учебное пособие рассчитано на читателей, научив-
шихся «ползать», т. е. хорошо знакомых с работой отдельных офис-
ных пакетов (в худшем случае – хотя бы с одним). Предполагает-
ся также, что читатель знаком с Visual Basic хотя бы на начальном
уровне и имеет представление и начальные навыки конструиро-
вания пользовательского интерфейса, применяя объекты VB. Это
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хотя и не обязательное требование к начальной подготовке чита-
теля, но весьма желательное, поскольку при изложении материа-
ла пособия в основном рассматриваются специфические объекты
конкретных офисных пакетов (Word, Excel, Access, PowerPoint и
Outlook), а не общие для всех приложений объекты (кнопки, тек-
стовые поля, надписи и т.п.), характерные для приложений VB.

MS Office – это среда разработки, отвечающая современно-
му принципу: «простые задачи должны решаться просто». Мощ-
ность среды определяется тем, какие задачи для нее являются
простыми. В этом отношении MS Office уникальна – круг «про-
стых» для нее задач весьма широк, т.е. задачи, традиционно счи-
тающиеся сложными, с помощью программирования можно ус-
пешно решать в этой среде.

Пособие содержит восемь глав. Глава 1 посвящена особен-
ностям языка и средств VBA как языка офисного программиро-
вания. Рассматривается соотношение языка программирования
Visual Basic и языка офисного программирования Visual Basic
Application. Отмечаются возможности и преимущества этого язы-
ка для конечного пользователя, работающего с приложениями
MS Office. Предполагая, что читатель знаком с языком объект-
но-ориентированного визуального программирования Visual
Basic, кратко рассматриваются такие составляющие языка и
офисных приложений, как объекты, их свойства и методы, со-
бытия, отношения между объектами, классы объектов, коллек-
ции и др. В этой же главе детально с приведением экранных
форм представлены все компоненты интегрированной среды
VBA, что должно способствовать по замыслу авторов быстрому
ее освоению читателями, не знакомыми с Visual Basic.

В главе 2 освещаются вопросы разработки и отладки программ
на языке VBA. Эта глава в основном рассчитана на читателя, не
работавшего ранее с языком программирования VB или вообще
не знакомого с программированием. Подготовленный читатель
может использовать эту главу как справочный материал.

Вопросы разработки VBA-приложений для MS Word обсуж-
даются в главе 3. Приведены элементы структуры проекта при-
ложения MS Word, объекты, их свойства, методы и события,
примеры их использования и предлагаются упражнения. При-
меры приложений, данные в главе, позволяют оценить возмож-
ности VBA для создания приложений MS Word, которые могут
быть полезны пользователю MS Word.
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В главе 4 описывается разработка VBA-приложений для MS
Excel: элементы структуры проекта приложения MS Excel, объек-
ты, их свойства, методы и события. Примеры и упражнения по-
зволяют понять их назначение и технологию использования. Тех-
нология разработки приложений рассматривается на большом
количестве примеров экономического содержания. Большое вни-
мание уделяется применению библиотечных функций рабочего
листа, созданию пользовательских функций рабочего листа, при-
водится пример создания программы VBA для построения диаг-
раммы, а также технология создания шаблона приложения.

Главы 5 и 6 посвящены средствам и технологиям разработки
приложений баз данных Access и проиллюстрированы темати-
чески связанными примерами. В начале главы 5 дано описание
средств и процедур автоматизированного создания компонен-
тов базы данных и элементов пользовательского интерфейса
приложения, которые необходимы на начальном этапе разра-
ботки и применение которых не связано с программированием.
Здесь же представлен общий (для главы) пример приложения
базы данных, к которому адаптированы все приведенные далее
программные фрагменты, иллюстрирующие те или иные аспек-
ты технологии разработки приложений.

С целью подготовки читателя к пониманию принципов про-
граммного доступа к данным в главе 5 приведен необходимый
теоретический материал по базам данных Access. Представлены
основные объекты и коллекции приложения Access (Access
Application). В главе 6 рассматриваются программные интерфейсы
базы данных (DAO и ADO), функции интерфейса и процессора
базы данных, события, возникающие при манипулировании дан-
ными, взаимодействие между компонентами пользовательского
интерфейса и источниками данных. На основе этого материала
рассмотрено программирование конкретных операций в прило-
жении с пояснениями по текстам VBA. Язык баз данных SQL,
несмотря на свой «солидный» возраст, является весьма востре-
бованным инструментом разработки приложений баз данных,
поэтому в главе приведены основные сведения по нему и при-
меры его практического использования. Глава 6 завершается рас-
смотрением принципов, средств и примеров взаимодействия при-
ложений баз данных Access с другими приложениями Microsoft
Office.
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Глава 7 посвящена программированию на VBA в среде Outlook.
Основное внимание уделено рассмотрению объектной модели этого
приложения. Имея много общего с разработкой других приложе-
ний MS Office, работа в среде Outlook отличается рядом особен-
ностей. Во-первых, это особенности разработки пользователь-
ских форм, которые могут быть созданы только на основе стан-
дартных форм Outlook. Во-вторых, это использование языка про-
граммирования VBScript для написания процедур обработки со-
бытий, связанных с пользовательскими формами. В-третьих, то,
что в среде Outlook предоставляется возможность создания един-
ственного проекта, который имеет строго определенное имя и
хранится в строго определенном месте. Завершается глава 7 не-
сколькими практически полезными макросами, которые призва-
ны продемонстрировать возможности повышения эффективнос-
ти работы за счет автоматизации процессов повседневной работы.

В главе 8 рассматривается использование VBA для создания
презентаций в пакете PowerPoint.

В конце книги приведена литература, которая будет полезна
читателям, желающим углубить свои знания в области разра-
ботки программ на языке Visual Basic for Application, а также
глоссарий и предметный указатель.

Содержание пособия соответствует профессиональной обра-
зовательной программе государственных образовательных стан-
дартов по направлениям подготовки «Прикладная информатика
в экономике (менеджменте)» и «Бизнес-информатика». Учебное
пособие может быть использовано при изучении следующих дис-
циплин: информатика и программирование, базы и банки дан-
ных, алгоритмизация и технологии программирования, офисные
пакеты прикладных программ, информационные системы в эко-
номике и менеджменте, информационные технологии в эконо-
мике и менеджменте, информационные технологии в управле-
нии, принятие управленческих решений и др.

Работа над материалом книги распределилась следующим об-
разом: доктор технических наук, профессор С.В. Назаров – пре-
дисловие, главы 1 и 2, глоссарий, предметный указатель; канди-
дат технических наук П.П. Мельников – главы 3 и 4; кандидат
технических наук Л.П. Смольников – главы 5 и 6; кандидат тех-
нических наук Д.В. Куприянов – глава 7; кандидат технических
наук В.А. Титов – глава 8.
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