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àñòîÿùèå Ìåòîäè÷åñêèå ðå-
êîìåíäàöèè ïî ïîäãîòîâêå 
äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòîâ 

ðàçðàáîòàíû ïðàâîâûì óïðàâëå-
íèåì Ãóáåðíàòîðà Êðàñíîÿðñêîãî 
êðàÿ è óïðàâëåíèåì êàäðîâ è ãî-
ñóäàðñòâåííîé ñëóæáû Ãóáåðíàòî-
ðà Êðàñíîÿðñêîãî êðàÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 
24.07.2004 ¹79-ÔÇ «Î ãîñóäàðñò-
âåííîé ãðàæäàíñêîé ñëóæáå Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè» (äàëåå – Ôå-
äåðàëüíûé çàêîí ¹79-ÔÇ), ðàñ-
ïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Êðàñ-
íîÿðñêîãî êðàÿ îò 14.10.2008 
¹318-ð, ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíè-
ñòðàöèè Ãóáåðíàòîðà Êðàñíîÿð-
ñêîãî êðàÿ îò 12.11.2008 ¹140-ðà. 
1Îñíîâíûì äîêóìåíòîì, îïðåäå-
ëÿþùèì ñòðóêòóðó äîëæíîñòíîãî 
ðåãëàìåíòà è òðåáîâàíèÿ ê íåìó, 
ÿâëÿåòñÿ Ôåäåðàëüíûé çàêîí 
¹79-ÔÇ. 

Ïðè ðàçðàáîòêå äîëæíîñòíûõ 
ðåãëàìåíòîâ ñëåäóåò ìàêñèìàëü-
íî îòîéòè îò ïîíÿòèÿ è ñóòè 
äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèé, êàê 
ñîâåðøåííî íå ñîîòâåòñòâóþùå-
ãî âðåìåíè ñïîñîáà ðåãóëèðîâà-
íèÿ äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ ãðàæäàíñêèõ ñëóæàùèõ. 

1. Ñòðóêòóðà äîëæíîñòíîãî 
ðåãëàìåíòà 

Ðàçäåë 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ 
1.1. Íàèìåíîâàíèå ãîñóäàðñò-

âåííîãî îðãàíà 
1.2. Íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè 

ñ óêàçàíèåì ñòðóêòóðíîãî ïîä-
ðàçäåëåíèÿ 

1.3. Íàçíà÷åíèå (öåëü) äîëæ-
íîñòè 

1.4. Êàòåãîðèÿ äîëæíîñòè 
1.5. Ãðóïïà äîëæíîñòè 
1.6. Äîëæíîñòü íåïîñðåäñò-

âåííîãî ðóêîâîäèòåëÿ 
1.7. Ïåðå÷åíü ïîä÷èí¸ííûõ 

äîëæíîñòåé 
1.8. Íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè 

ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî íàçíà÷å-
íèå íà äîëæíîñòü, ïîðÿäîê íà-
çíà÷åíèÿ íà äîëæíîñòü 

                                                           
1 Ïðèëîæåíèå ê ïèñüìó Àäìèíèñò-

ðàöèè Ãóáåðíàòîðà êðàÿ îò 
01.12.2008 ¹27-08287. Èñòî÷íèê: 
www.krskstate.ru/kadry/regl 

1.9. Ïîðÿäîê çàìåùåíèÿ 
äîëæíîñòè â ïåðèîä îòñóòñòâèÿ 

1.10. Ïîëîæåíèÿ îá èñïîëüçî-
âàíèè ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ 
ãîñóäàðñòâåííóþ è èíóþ îõðà-
íÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì 
òàéíó, è ñëóæåáíîé èíôîðìàöèè 

1.11. Ïåðå÷åíü îñíîâíûõ ïðà-
âîâûõ àêòîâ, êîòîðûìè ãîñóäàð-
ñòâåííûé ãðàæäàíñêèé ñëóæàùèé 
äîëæåí ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ ïðè 
èñïîëíåíèè äîëæíîñòíûõ îáÿ-
çàííîñòåé 

Ðàçäåë 2. Êâàëèôèêàöèîííûå 
òðåáîâàíèÿ 

2.1. Óðîâåíü îáðàçîâàíèÿ è 
(èëè) íàïðàâëåíèÿ ïîäãîòîâêè 
(ñïåöèàëüíîñòè) 

2.2. Ñòàæ ãîñóäàðñòâåííîé 
ãðàæäàíñêîé ñëóæáû (ãîñóäàðñò-
âåííîé ñëóæáû èíûõ âèäîâ) èëè 
ñòàæ (îïûò) ðàáîòû ïî ñïåöèàëü-
íîñòè 

2.3. Ïðîôåññèîíàëüíûå çíàíèÿ 
2.4. Óìåíèÿ è íàâûêè 
Ðàçäåë 3. Äîëæíîñòíûå îáÿ-

çàííîñòè 
Ðàçäåë 4. Ïðàâà 
Ðàçäåë 5. Îòâåòñòâåííîñòü çà 

íåèñïîëíåíèå èëè íåíàäëåæàùåå 
èñïîëíåíèå äîëæíîñòíûõ îáÿ-
çàííîñòåé 

Ðàçäåë 6. Ïåðå÷åíü âîïðî-
ñîâ, ïî êîòîðûì ãîñóäàðñòâåí-
íûé ãðàæäàíñêèé ñëóæàùèé 
âïðàâå èëè îáÿçàí ñàìîñòîÿ-
òåëüíî ïðèíèìàòü óïðàâëåí÷å-
ñêèå è èíûå ðåøåíèÿ 

Ðàçäåë 7. Ïåðå÷åíü âîïðî-
ñîâ, ïî êîòîðûì ãîñóäàðñòâåí-
íûé ãðàæäàíñêèé ñëóæàùèé 
âïðàâå èëè îáÿçàí ó÷àñòâîâàòü 
ïðè ïîäãîòîâêå ïðîåêòîâ íîðìà-
òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ïðîåêòîâ 
óïðàâëåí÷åñêèõ è èíûõ ðåøåíèé 

Ðàçäåë 8. Ñðîêè è ïðîöåäóðû 
ïîäãîòîâêè, ðàññìîòðåíèÿ ïðîåê-
òîâ óïðàâëåí÷åñêèõ è èíûõ ðå-
øåíèé, ïîðÿäîê ñîãëàñîâàíèÿ è 
ïðèíÿòèÿ äàííûõ ðåøåíèé 

Ðàçäåë 9. Ïîðÿäîê ñëóæåáíî-
ãî âçàèìîäåéñòâèÿ ãîñóäàðñò-
âåííîãî ãðàæäàíñêîãî ñëóæàùåãî 

Ðàçäåë 10. Ïåðå÷åíü ãîñóäàð-
ñòâåííûõ óñëóã, îêàçûâàåìûõ ãðà-
æäàíàì è îðãàíèçàöèÿì â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì ãîñóäàðñòâåííîãî îðãàíà 

Ðàçäåë 11. Ïîêàçàòåëè ýô-
ôåêòèâíîñòè è ðåçóëüòàòèâíîñòè 
ïðîôåññèîíàëüíîé ñëóæåáíîé 
äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííîãî 
ãðàæäàíñêîãî ñëóæàùåãî 

2. Àëãîðèòì ôîðìèðîâàíèÿ 
äîëæíîñòíîãî ðåãëàìåíòà 

Äîëæíîñòíîé ðåãëàìåíò ðàç-
ðàáàòûâàåòñÿ ãîñóäàðñòâåííûì 
ãðàæäàíñêèì ñëóæàùèì ñîâìå-
ñòíî ñ ðóêîâîäèòåëåì ñòðóêòóð-
íîãî ïîäðàçäåëåíèÿ ãîñóäàðñò-
âåííîãî îðãàíà, â êîòîðîì ó÷ðå-
æäåíà äîëæíîñòü (íåïîñðåäñò-
âåííûì ðóêîâîäèòåëåì), ñïåöèà-
ëèñòîì ïî âîïðîñàì ãîñóäàðñò-
âåííîé ñëóæáû è êàäðîâ. 

Äëÿ âàêàíòíîé äîëæíîñòè äîëæ-
íîñòíîé ðåãëàìåíò ðàçðàáàòûâà-
åòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ñòðóêòóðíîãî 
ïîäðàçäåëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî 
îðãàíà, â êîòîðîì ó÷ðåæäåíà 
äîëæíîñòü (íåïîñðåäñòâåííûì 
ðóêîâîäèòåëåì), ñîâìåñòíî ñî 
ñïåöèàëèñòîì ïî âîïðîñàì ãîñó-
äàðñòâåííîé ñëóæáû è êàäðîâ. 

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé 
ïðè ðàçðàáîòêå äîëæíîñòíîãî 
ðåãëàìåíòà: 

Îïèñàíèå äåÿòåëüíîñòè ãîñó-
äàðñòâåííîãî ãðàæäàíñêîãî ñëó-
æàùåãî íà äàííîé äîëæíîñòè 
(åñëè äîëæíîñòü íå âàêàíòíà). 

Ôîðìèðîâàíèå ïðîåêòà äîëæ-
íîñòíîãî ðåãëàìåíòà íà îñíîâå 
îïèñàíèÿ äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ãðàæäàíñêîãî ñëóæà-
ùåãî íà äàííîé äîëæíîñòè. 

Ñâåäåíèå ðàçäåëîâ äîëæíîñò-
íîãî ðåãëàìåíòà â åäèíûé äîêó-
ìåíò, àíàëèç åãî êà÷åñòâà. 

Óòâåðæäåíèå äîëæíîñòíîãî 
ðåãëàìåíòà. 

ÂÀÆÍÎ! Ðàçðàáîòêó ïðîåêòà 
äîëæíîñòíîãî ðåãëàìåíòà ñëå-
äóåò íà÷èíàòü ñ ôîðìèðîâàíèÿ 
ðàçäåëà «Äîëæíîñòíûå îáÿçàí-
íîñòè». Ñîäåðæàíèå ðàçäåëîâ 
1, 2, 4-11 âûòåêàåò èç ñîäåð-
æàíèÿ ðàçäåëà «Äîëæíîñòíûå 
îáÿçàííîñòè». 

Ïåðåä óòâåðæäåíèåì äîëæíî-
ñòíûõ ðåãëàìåíòîâ ðåêîìåíäóåò-
ñÿ îöåíèòü ïîëíîòó è êà÷åñòâî 
ïðîåêòîâ äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåí-
òîâ ïî âñåì äîëæíîñòÿì â êîí-
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