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Введение

Данный компьютерный практикум представляет собой сборник лабора-
торных работ и посвящен освоению последних версий программных продуктов 
фирмы   Microsoft:  Windows  XP,  Word  2000/2003,  Excel  2000/2003,  Access 
2000/2003, Outlook 2000, а также технологии работы в Интернет. Освоение сред 
происходит в процессе реализации различных работ: приводится тема, цель ра-
боты, ее содержание и технология ее решения.

Практикум  содержит  большую  коллекцию  иллюстраций  и  примеров. 
Каждая глава заканчивается списком упражнений, способствующих закрепле-
нию материала, а также может использоваться преподавателями для контроля 
усвоения знаний студентами и для формирования заданий на контрольную ра-
боту для студентов заочного метода обучения.
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1 Операционная система Windows XP
1.1 Лабораторная работа 1
Тема: Первоначальные сведения и правила работы в операционной 

системы Windows’2000/2003
Цель работы: Освоить основные приемы и методы работы с объектами 

операционной системы Windows’2000/2003.
Содержание работы:

1 Освоение основных приемов настройки и работы с объектами, используя 
Главное меню операционной системы Windows’2000/2003.

2 Освоение методов работы с объектами, используя служебную программу 
«Проводник» операционной системы Windows’2000/2003.

Технология выполнение работы:
Задание 1

1 Разместите значки, находящиеся на Рабочем столе, в произвольном по-
рядке. 

2 При помощи контекстного меню Рабочего стола упорядочьте их размеще-
ние. Для упорядочения размещения значков на Рабочем столе вызовите 
контекстное меню. Для вызова контекстного меню щелкните на свобод-
ном месте Рабочего стола правой кнопкой мыши.

3 Запустите на выполнение несколько стандартных программ на выбор ис-
пользуя Главное меню: ПУСК/ ПРОГРАММЫ/СТАНДАРТНЫЕ, напри-
мер, Блокнот, WordPad, Paint, Калькулятор (см. рисунок  1.1). 
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