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Введение 

 

Методические указания подготовлены для студентов, обучающихся по 

направлению подготовки 034700.62 – «Документоведение и архивоведение» и 

выполняющие  курсовую работу  по дисциплине  «Организация и технология 

документационного обеспечения управления». 

Подготовка курсовой работы является завершающим этапом изучения 

дисциплины. В процессе написания курсовой работы студенты приобретают 

навыки сбора и  обобщения  данных, анализа правовых актов, нормативно-

методических документов, специальной литературы по теме. 

Курсовая работа должна продемонстрировать  умение студента: 

- обосновать актуальность выбранной темы в научном и практическом 

планах; 

- показать степень изученности и разработанности проблемы в научной 

литературе; 

- формулировать цель и задачи работы; 

- обосновать структуру работы; 

- изложить содержание разделов и подразделов работы литературным 

языком с  использованием стандартизированной терминологии; 

- анализировать собранный материал, сопоставлять различные подходы, 

решения отдельных проблем; 

- формулировать выводы; 

- оформлять работы в соответствии с требованиями, предъявляемыми к 

научно-исследовательским работам. 

При написании методических указаний студентам необходимо 

использовать СТО 02069024.101-2010 «Работы студенческие Общие 

требования и правила оформления».  
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