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Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Òðóäîâîãî Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è èíûõ 
ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ ðåãëàìåíòèðóåò âîïðîñû õðàíåíèÿ è èñïîëüçîâàíèÿ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ðàáîòíèêîâ 
â îðãàíèçàöèè ______________________________ (äàëåå – îðãàíèçàöèÿ). 

                          (íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè) 
 

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ 

1.  Ïåðñîíàëüíûå äàííûå ðà-
áîòíèêà – èíôîðìàöèÿ, íåîáõî-
äèìàÿ ðàáîòîäàòåëþ â ñâÿçè ñ 
òðóäîâûìè îòíîøåíèÿìè è êà-
ñàþùàÿñÿ êîíêðåòíîãî ðàáîòíè-
êà.1 

                                                           
1 Äàííûé Ïîðÿäîê â ìóíèöèïàëü-

íûõ óíèòàðíûõ ïðåäïðèÿòèÿõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ  ïðèíèìàåò-
ñÿ ïðèêàçîì ðóêîâîäèòåëÿ. Â àäìè-
íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ äàííûé ïîðÿäîê ïðèíèìàåòñÿ 
ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ (ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ). 

Â ñâÿçè ñ ìíîãî÷èñëåííûìè âî-
ïðîñàìè ïðåäñòàâèòåëåé îðãàíîâ 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ îáðàçîâàíèé êðàÿ îá îáÿçà-
òåëüíîñòè èñïîëíåíèÿ ìåòîäè÷åñêèõ 
ðåêîìåíäàöèé, ðàçðàáîòàííûõ ñïå-
öèàëèñòàìè Êðàñíîÿðñêîãî êðàåâîãî 
ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷ðå-
æäåíèÿ «Êðàñíîÿðñêèé öåíòð ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàçâèòèÿ» ïîÿñíÿåì ñëå-
äóþùåå.  

Óêàçàííûå ìàòåðèàëû íîñÿò èñ-
êëþ÷èòåëüíî ðåêîìåíäàòåëüíûé õà-
ðàêòåð è ìîãóò áûòü èñïîëüçîâàíû 
ïðè ðàçðàáîòêå ïðîåêòîâ ïðàâîâûõ 
àêòîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ.  

Ïðè ïîäãîòîâêå ìàòåðèàëîâ íàìè 
íå ìîãóò áûòü ó÷òåíû ïîëîæåíèÿ, 
çàêðåïëåííûå äåéñòâóþùèìè óñòà-

2. Ïîëó÷åíèå, õðàíåíèå, ïåðå-
äà÷à èëè ëþáîå äðóãîå èñïîëü-
çîâàíèå ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ 
ðàáîòíèêà îñóùåñòâëÿåòñÿ èñ-
êëþ÷èòåëüíî â öåëÿõ îáåñïå÷å-
íèÿ ñîáëþäåíèÿ çàêîíîâ è èíûõ 
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, 
ñîäåéñòâèÿ ðàáîòíèêàì â òðóäî-
óñòðîéñòâå, îáó÷åíèè è ïðîäâè-
æåíèè ïî ñëóæáå, îáåñïå÷åíèÿ 
ëè÷íîé áåçîïàñíîñòè ðàáîòíè-
êîâ, êîíòðîëÿ êîëè÷åñòâà è êà÷å-
ñòâà âûïîëíÿåìîé ðàáîòû è 
îáåñïå÷åíèÿ ñîõðàííîñòè èìó-
ùåñòâà.  

3. Ïåðñîíàëüíûå äàííûå îá-
ðàáàòûâàþòñÿ íà îñíîâå ïðèíöè-
ïîâ, óñòàíîâëåííûõ äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì î ïåðñî-
íàëüíûõ äàííûõ. 

4. Âñå ïåðñîíàëüíûå äàííûå 
ïðåäîñòàâëÿåò ðàáîòíèê. Ïîëó÷å-

                                                             
âàìè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé. Â 
ñèëó ïóíêòà 2 ñòàòüè 43 Ôåäåðàëüíî-
ãî çàêîíà îò 06.10.2003 «Îá îáùèõ 
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè» ïðèíèìàåìûå ìóíèöèïàëüíûå 
ïðàâîâûå àêòû íå äîëæíû ïðîòèâîðå-
÷èòü óñòàâó ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ.  

Òàêèì îáðàçîì, ê ðàçðàáîòêå ïðî-
åêòîâ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ 
ñëåäóåò ïîäõîäèòü èíäèâèäóàëüíî è 
òâîð÷åñêè. 

íèå ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ðàáîò-
íèêà ó òðåòüåé ñòîðîíû ïðîèñõî-
äèò ïîñëå  åãî  óâåäîìëåíèÿ îá 
ýòîì è ñ åãî ïèñüìåííîãî ñîãëà-
ñèÿ. Ðàáîòîäàòåëü ïèñüìåííî 
ñîîáùàåò ðàáîòíèêó î öåëÿõ, 
ïðåäïîëàãàåìûõ èñòî÷íèêàõ è 
ñïîñîáàõ ïîëó÷åíèÿ ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ, à òàêæå î õàðàêòåðå 
ïîäëåæàùèõ ïîëó÷åíèþ ïåðñî-
íàëüíûõ äàííûõ è ïîñëåäñòâèÿõ 
îòêàçà ðàáîòíèêà äàòü ïèñüìåí-
íîå ñîãëàñèå íà èõ ïîëó÷åíèå. 

5. Ðàáîòîäàòåëü íå èìååò ïðà-
âà ïîëó÷àòü è èñïîëüçîâàòü íå 
óñòàíîâëåííûå Òðóäîâûì êîäåê-
ñîì èëè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè 
ïåðñîíàëüíûå äàííûå ðàáîòíèêà 
î åãî ïîëèòè÷åñêèõ, ðåëèãèîçíûõ 
è èíûõ  óáåæäåíèÿõ è ÷àñòíîé 
æèçíè, î åãî ÷ëåíñòâå â îáùåñò-
âåííûõ îáúåäèíåíèÿõ èëè åãî 
ïðîôñîþçíîé äåÿòåëüíîñòè.  

6. Ïðè ïðèíÿòèè ðåøåíèé, çà-
òðàãèâàþùèõ èíòåðåñû ðàáîòíè-
êà, ðàáîòîäàòåëü íå èìååò ïðàâà 
îñíîâûâàòüñÿ íà ïåðñîíàëüíûõ 
äàííûõ ðàáîòíèêà, ïîëó÷åííûõ 
èñêëþ÷èòåëüíî â ðåçóëüòàòå èõ 
àâòîìàòèçèðîâàííîé îáðàáîòêè 
èëè ýëåêòðîííîãî ïîëó÷åíèÿ. 

7. Ðàáîòíèêè è èõ ïðåäñòàâè-
òåëè äîëæíû áûòü îçíàêîìëåíû 
ïîä ïîäïèñü ñ íàñòîÿùèì Ïîðÿä-
êîì. 
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