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Введение 

В современных условиях информация является источником и 

объектом производства, объектом собственности, обмена и продажи; 

объектом накопления и хранения; средством получения новых зна-

ний, прибыли, увеличения капитализации фирм; объектом защиты и 

объектом национального значения. Сбор, обработка и управление 

информацией являются неотъемлемой частью функционирования 

любой современной организации. Эффективный инструмент управ-

ления информацией – информационная технология. 

Информационные технологии представляют собой совокупность 

методов и программно-технических средств, объединенных в техно-

логическую цепочку, обеспечивающую сбор, обработку, хранение и 

передачу информации с целью снижения трудоемкости процессов 

использования информационного ресурса, а также повышения их эф-

фективности, надежности и оперативности. 

Информационные технологии оказывают серьезное воздействие 

на общество в целом, на экономику, социальные отношения, культу-

ру, образование, психологию. Особенно важной сферой использова-

ния информационных технологий является экономическая сфера. 

Успешное развитие современной экономики и бизнеса во мно-

гом зависит от применения новых информационных технологий, поз-

воляющих обрабатывать информацию любого вида с наибольшей 

эффективностью. Под влиянием информационных технологий проис-

ходят коренные изменения в экономике современного общества, в 

производственных и управленческих процессах. Современное пред-

приятие представляет собой субъект, жизнедеятельность которого 

обеспечивается целым комплексом информационных технологий. 

Изучение современных информационных технологий и освое-

ние методов финансово-экономических вычислений в информацион-

ных системах является важной составляющей подготовки компетент-

ного специалиста. 

Настоящее издание представляет собой практикум по дисци-

плине «Информационные технологии в экономике», подготовленный 

для студентов очной и заочной форм обучения по направлению под-

готовки 38.03.01 Экономика. 
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Практикум предназначен для изучения современных методов 

обработки экономической информации и формирования у студентов 

практических навыков решения финансово-экономических задач с 

использованием информационных технологий. 

В рамках пособия изложены теоретические аспекты работы с 

пакетом прикладных программам MS Office (версии 2010 г.), повы-

шающие информационную компетентность, и предлагаются практи-

ческие задания, закрепляющие навыки и умения студентов. 

Практикум содержит 17 лабораторных работ, сгруппированных 

по четырем разделам. 

Первый раздел содержит лабораторные работы в текстовом 

процессоре MS Word и формирмирует у студентов навыки 

автоматизации профессиональной работы с документами. 

Во втором разделе представлен комплекс лабораторных работ в 

табличном процессоре MS Excel, выполнение которых позволит сту-

дентам освоить технологии проведения финансово-экономических 

расчетов с помощью электронных таблиц. 

Третий раздел содержит лабораторные работы, направленные на 

формирование практических навыков работы с системой управления 

базами данных MS Access. 

В четвертом разделе содержится материал, раскрывающий воз-

можности программы MS PowerPoint для создания электронных пре-

зентаций. 

Особенностью данного практикума является то, что практиче-

ские задания снабжены подробными методическими указаниями и 

графическими иллюстрациями, что позволит студентам более углуб-

ленно проработать материал в рамках самостоятельной работы. Для 

проверки полученных знаний и навыков по каждой лабораторной ра-

боте даны контрольные вопросы. 

В результате выполнения лабораторных работ студент должен: 

знать: 

 информационно-коммуникационные технологии, используемые 

при решении стандартных задач профессиональной деятельности; 

 современные технические средства и информационные техно-

логии, а также возможности их использования для решения аналити-

ческих и исследовательских задач; 
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