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Hysemua T. A.
Il pakTuueckoe mocobue MO NOKYMEHTAULUOHHOMY oOecneueHU0 ynpaBleHUs: yuel.

nmocobue nust By3os / T. A. lyssrus. — Benukue Jyku, 2012. — 98¢.

PaccMoTpeHB OCHOBB JOKYMEHTAaILHOHHOTO obOecmedyeHUs ynpaBIeHHs, ocoboe
BHUMAaHHUE yJgenleHo padboTe ¢ OPraHM3aNMUOHHO-PACHOPAJUTEIBHB MU JOKYMEHTAMH .
KpaTko paccMaTpuBamO TCd OCHOBHB € MONOX EHHUSI TOCYAAPCTBEHHON CHCTEMB JOKY -
MEHTAaLUOHHOTO obOecneuenus ynpasiuenus. [locoOue BKIIOYaeT BOMPOCH , paccMOT-
peHHEe KOTOpPH X nmpeaycMorpeHo [ocyrapcTBeHHB M 00pa3oBaTelbHB M CTaHZaAapTOM
Belclml ero mpodeccuoHanbHOro obOpaszoBaHus cmneuuantbHocTeiw: 080507 «M enenmx -
MeHT oprasuzanuu» u 230500 «CouunanbHO-KYyAIbBTYpPHB I cepBHUC U Typusm». Kax gas
TeMa HpeJcTaBlIEHa KPaTKHUM H3JO0OX EHHUEM TEOPETHUYECKOTro MaTepuanla MU ONpaKTHYE-
CKUMHU 3aJaHUSAMU NI 3aKpEeNJICeHHUS NONYyYEeHHB X 3HaHUW. [Tocobue npeqfHaAa3HAYECHO
ON18 CTYXEHTOB BB CII X y4YeOHB X 3aBEJNCEHHUMN, CIyIm aTelleil CHCTEMB NEPENOJTrOTO B-
KM U NOBB I EHUS KBaluWu(p HKAaLMHU, a TAKXK € AJSI NPaKTHYECKUX PabOTHUKOB, KOTOPEH €

mo ponay CBOCH NEeATENbHOCTH CBSA3aHBl C AC€CITONPOU3BOACTBOM .
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Bosmooc no, 6wt nHe obpememe
6ozamcmaea, UCnonbiys 8 Ci0
docmynHyw uUHPoOpmMayuw, 00-
HAKO HECOMHEHHO MmO, 4Ym O 6bl
nomepseme 6ce, eciu He 6yO0e-
me amozco oenamuo.

Houc . Tpetinop

Beéedenue

Jdns npunsatusgd 5ppexTUBHB X ynpaBlleHUECKHX pelml eHUl HeoOXoaAMMO omepa-
TUBHOE NOJydYeHHUEe AOoCTOBepHOHW HMHPopManuum. HenocTaTodYyHOCTh TEOpEeTHUYECKOH
pa3paboOTKM NJOKYMEHTAUHMOHHOTro obecmeyeHHUs NPUBOJAUT K NPUHITHI HEOOOCHO -
BAaHHBI X YNpPaBIEHUYECKHMX peUl eHUHN M CHHUX eHHI 30 ) EKTUBHOCTH HCNONbB30OBAHUSI
HHGOPMAaNUOHHB X pecypcoB. JJOKyMeHTAaNHOHHOEe obOecnmedyeHne ynpaBJIeHHUS BKIIO -
yaeT B ce0Osf co3qJaHMEe TOKYMEHTOB M NPOBEJAEHUE KOHTPOJNS 328 HCHNOJTHEHHUEM INPHUHSI-
Tl X pemeHuH. IlodToMy HNOKYMEHTAaLHMOHHOEe obOecmeueHHMEe yHODpaBIEHHUS JOIXHO
npencTaBiasiTh co00f cucreMy HOINTrOTOBKH, PETHCTpPalNUU, XPaAaHEHHUS I, MOUCKA H 3a-
muTel MHPpopmManumu. CoBepm eHCTBOBaAaHUE MHOPOPMANHUOHHOTO OoObOecmedeHUS OCHO -
BaHO H€ TOJUBKO HAa BHCAPECEHUU COBPEMECHHB X KOMIOBI TEP HBI X TeXHOJ’IOFHﬁ, HO U Ha
CO3IaHUM EAMHOW CUCTEMBl CTAaHIXAPTHU3AaUUU U YHUPUKAOLUU NOKYMEHTHUPOBAHUIA.

JoKyMeHTAaUHMOHHOEe oOecnedyeHHNEe yNpaBIEHUYECKONW JEATENbHOCTH BKJIIO YaerT
B cebs 3akoHOmaTenbHbBl e akThl P® B chbepe maHbopManum U TOKYMEHTAINHUH;, YyKa3bl U
pacnopsxenusa Il pesugenta PO, mocTaHoOBNeHUsd M pacnopsxeHus [IpasurtenbcTBa
Pd, pernamMmeHTUpylO I HEe BONPOCH JOKYyMEHTAaLUHOHHOTro obOecmeueHus Ha ¢epe-
palbHOM ypOBHCE; NMpaBOBB € aKThl (peaepalbHB X OPraHoB HCHOJHUTEIBHON BIACTH
obu eoTpacieBOro M BEJOMCTBEHHOTO XapakTepa; NpaBOBb ¢ aKThl OPraHoOB NMpencTa-
BUTEAbHOW M MCONOJTHUTENbHON BINAacTH cy0ObekToB P® um X TeppHUTOpPHUAABbHB X 00p a-
30BaHUH, peritaMeHTUPYIO Il He BONPOCH JEINONPOU3ZBONCTBA; NMPABOBL € aKThl HOPM a-
THBHOTO M MHCTPYKTHBHOTO XapakTepa, METOJHUYECKHEe JOKYMEHTH HO JAEIOIPOHUS’-
BOJACTBY YUpEeX NIEHHU, OpraHM3aguid M NPpEeANPUSITUNH; TocyJapCTBEeHHB € CTaHIap TBhHl
Ha NOKYMEHTAaNHMIO; YHUDUIUPOBAHHB € CHUCTEMBb JOKYMEHTAL UHU; OOM epoCcCHHCKHUE
K1accU(PUKATOPH TEXHHUKO-D)KOHOMMUYECKOH M COUMANBbHON MHPOpPMANUU;, HOPMATH B -
HBl € JOKYMEHTH OO OpPTraHU3al UM TEKYI[ €ro MW apXUBHOTO XpPaHEHHUSI JOKYMEHTOB.

JJokyMeHTAaHLHMOHHOEe obecnedyeHHne ABIUsIeTcs 0a30d NPUHATUS yHpaBlIEeHYECKHX
pem eHM i, TOBTOMY OHO MOJTE3HO KaX TOMY, KOMY NPUXOJUTCS y4acTBOBAaTh B IIPUH -
TUU pelml eHUHW n1uOO naBaTh PEKOMEHJAaUUM NO UX NpUHATHI . lanHOEe mocobue cra-
BUT CBOEWH LNeEeNb MNOMOYb CTyJAEHTaM, OOydYalw M HUMCSI NO CHEHNHUAITBHOCTAM «M e-
HEeOX MEHT opranuzaunuu» U « COUManbHO-KYIbTYPHB H CEpPBUC U TYPHU3M» HE TOINBKO
MOHSATh M CHCTEMAaTH3MPOBATH MaTepHuall, HO M JAae€T BO3BMOXHOCTh MOJNYYHUTHh OoOnece
I UpPOKOEe U yrayOleHHOE MNpeACTaBIEHHE O JOKYMEHTAaINHOHHOM oOO0ecCHeYyeHUHU
ynpaBiueHus. B kax 1y TeMy, IOMMMO KPAaTKOTroO M3JO0X EHUS TEOPETHUYECKOIrO MarTe-

puamxra, BOIM JHU TECTOBB € 3alaHUAd A4 3aKpPENJICHUA MOJYYECHHEBI X 3HAaHUMH.
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