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Данное пособие содержит  теоретический материал и практические задания 

с примерами выполненных работ, позволяющие самостоятельно изучать основ-

ные учебные вопросы программы. Описывается спектр возможностей этой про-

граммы от оформления текстового материала, проектирования и создания баз 

данных MS Excel до  программирования сложных вычислений и моделирова-

ния различных процессов с визуализацией параметров в виде диаграмм и гра-

фиков.  

 Учебное пособие предназначено для проведения лекционных, практиче-

ских, лабораторных занятий и курсового проектирования, а также для органи-

зации помощи студентам в более глубоком изучении приложения MS Excel. 
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ВВЕДЕНИЕ 

В последнее время к современному обществу предъявляются требования не 

только умение программировать на каком-либо алгоритмическом языке, но и 

знания так называемых прикладных систем обработки информации. И довольно 

часто обрабатываемую информацию можно представить в виде таблиц. Разра-

ботаны специальные пакеты программ, называемые электронными таблицами, 

которые применяются в различных областях. Последовательность изложения 

материала в этом пособии позволяют понять возможности Microsoft Excel, т.е. 

возможность управления электронными таблицами, проектирования и создания 

баз данных, расчеты по формулам и графическое представление различных  

функций. 

В приложении Microsoft Excel термин «диаграмма» используется для обо-

значения всех видов графического представления числовых данных. Так как 

диаграммы упрощают сравнение и восприятие чисел, то они весьма популярны. 

За каждой диаграммой стоит свое содержание. Оно может быть простым или 

более сложным, но во всех случаях диаграмма должна быть наглядной, так как 

даже самые простые диаграммы могут помочь оценить имеющиеся данные 

лучше, чем изучение каждой ячейки рабочего листа. Графическое представле-

ние также может помочь обнаружить ошибку в данных (просто неверно вве-

денные данные) и даже на первом этапе изучения данных поможет раскрыть 

важные зависимости, скрытые в больших массивах чисел. Существенным дос-

тоинством MS Excel как современного программного инструмента является то, 

что при изменении исходных данных, по которым построена диаграмма (гра-

фик), автоматически изменяется и их изображение. На графиках легко просмат-

ривается тенденция к изменению. Можно даже определять скорость изменения 

тенденции. Различные соотношения, прирост, взаимосвязь различных процес-

сов, которые широко используются при статистических данных на производст-

ве. Все это легко можно показать с помощью диаграмм. 

Пособие состоит из трех частей. В первой части рассматривается обработка 

информации с помощью приложения Microsoft Excel. Во второй части предла-

гается построение диаграмм, в которой описываются типы, построение, редак-

тирование и форматирование диаграмм. В третьей части показано практическое 

использование унифицированной программы, даются методические указания и 

задания по вариантам и требования к оформлению выполненных заданий.  
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