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Раскрываются сущность и содержание, функции и элементы органи-

зации труда персонала на предприятии, характеризуются научные подходы 
к организации труда, приводятся методики и примеры  организации труда 
по различным направлениям.  Значительное внимание уделено методи-
ческим и практическим вопросам нормирования труда:  раскрыта сущ-
ность нормирования труда; показаны классификация норм и нормативов, 
классификация затрат рабочего времени; дана характеристика методов 
исследования затрат рабочего времени и методов нормирования труда; на 
конкретных примерах продемонстрированы современные методики  нор-
мирования труда.  Подробно раскрываются методические и практические 
вопросы организации управленческого труда: рассмотрены технологии 
индивидуального планирования рабочего времени руководителей и специ-
алистов, охарактеризована техника личной работы руководителя (специ-
алиста), даны рекомендации по организации, планировке и оснащению 
рабочих мест  руководителей и специалистов. Завершается книга рассмо-
трением теории и практики регламентации труда, приведен пример разра-
ботки регламента.
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