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Пособие по развитию навыков письменной речи предназначено 
для студентов гуманитарных специальностей, а также для тех, кто 
желает получить образование за рубежом. Оно имеет целью ознакомить 
студентов с основными требованиями, предъявляемыми учебными 
заведениями США и Западной Европы, к письменным работам любого 
типа, например, сочинениям, изложениям, эссе, резюме, деловым 
документам, письмам и т.д. 

Раздел «Formal Organization» обучает четкому структурированию 
письменной работы, т.е. подразделению ее на параграфы разных видов, 
использованию связи между ними, формированию общей темы работы 
и главной мысли каждого параграфа. 

Раздел «Logical Organization» написан в соответствии с посылкой, 
что письменная речь - это активный мыслительный процесс, учит 
правильно использовать логические методы организации: оперировать 
фактами, мнениями; делать выводы, заключения; пользоваться приемами 
обобщения, спецификации, классификации, сравнения; выделять 
причину и следствие и др. Каждый из этих логических приемов снабжен 
лексическим минимумом. 

Разделы III и IV дают представление об основных формах 
письменных творческих работ, предлагают материалы для чтения, их 
дальнейшего обсуждения и письменного анализа. Здесь также 
представлены особые письменные задания, характерные для учебного 
процесса в зарубежных учебных заведениях. 

Издание содержит ряд образцов сочинений, большое число 
тренировочных упражнений для развития навыков формального и 
логического построения письменной работы, а также творческие задания 
для написания сочинений, изложений, эссе, писем. 

«Reference Unit» предоставляет материалы для грамотного 
оформления письменной работы. 
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