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ВВЕДЕНИЕ 
  
Эффективность использования информационных ресурсов 

находится в прямой зависимости от организации и ведения 
справочно-поискового аппарата (СПА). В условиях автоматиза-
ции библиотечно-библиографических процессов, широкого рас-
пространения электронных справочных и библиографических 
продуктов, использования удаленных сетевых ресурсов и, как 
следствие, изменения состава СПА, дисциплина «Справочно-
поисковый аппарат библиотеки» приобретает особое значение. 
Формирование знаний о СПА и умения его создания и использо-
вания является важной составляющей профессиональной подго-
товки специалиста библиотечно-информационной сферы.  

Целями освоения дисциплины «Справочно-поисковый 
аппарат библиотеки» является формирование профессиональ-
ных компетенций, связанных с созданием, развитием и исполь-
зованием СПА в библиотечно-информационной деятельности, 
посредством: 

• усвоения основных терминов и понятий, теоретических 
и технологических основ формирования и использования СПА; 

• осмысления назначения, свойств, атрибутивных харак-
теристик СПА библиотеки и его основных компонентов;  

• практического освоения технологических процессов ка-
талогизации;  

• формирования практических умений использования 
СПА в процессе выполнения информационных запросов; 

• изучения методов управления процессами создания и 
функционирования СПА, оценки его качества и эффективности.  

В результате освоения дисциплины обучающийся должен 
демонстрировать следующие результаты обучения: 

знать:  
• атрибутивные признаки технологичной библиотечно-

информационной деятельности, компонентную структуру и ви-
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довую классификацию библиотечно-информационных техноло-
гий;  

• номенклатуру информационных и библиотечных про-
цессов, средств и методов их реализации;  

• классификацию и назначение документов, регламенти-
рующих библиотечно-информационные технологии;  

• технологические процессы библиотечно-информацион- 
ной деятельности; технологии поиска информации;  

• теорию и технологию формирования, обработки, клас-
сификации документных фондов, электронных информацион-
ных ресурсов;  

• технологию формирования справочно-поискового аппа-
рата;  

• состав, структуру, поисковые возможности системооб-
разующих компонентов СПА (традиционных и электронных), их 
взаимосвязь;  

• структуру информационного рынка, состав, структуру, 
закономерности формирования и использования информацион-
ных ресурсов;  

• классификацию и номенклатуру библиотечно-информа- 
ционных продуктов и услуг, предлагаемых на современном ин-
формационном рынке; 

• основные подходы к оценке качества библиотечно-ин- 
формационных продуктов и услуг; возможности использования 
библиотечно-информационных продуктов и услуг в библиотеч-
но-информационном обслуживании;  

• особенности организации информационно-технологиче- 
ского и информационно-аналитического сопровождения профес-
сиональной деятельности и профессиональных коммуникаций; 

уметь: 
• классифицировать библиотечно-информационные тех-

нологии; устанавливать соответствия между информационными 
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и библиотечными процессами, осуществлять выбор методов их 
реализации;  

• осуществлять выбор актуальных информационно-ком- 
муникационных технологий для решения учебных, научных, 
практических и управленческих задач; определять назначение и 
выявлять специфику документов, регламентирующих библио-
течно-информационные технологии;  

• осуществлять комплектование, учет, обработку, разме- 
щение и хранение библиотечного фонда, организовывать работу с 
документами различных видов; применять общую и специальные 
технологии создания электронных информационных ресурсов;  

• осуществлять библиографический поиск, библиографи-
рование и формирование справочно-поискового аппарата биб-
лиотеки с целью раскрытия содержания фонда и его использо- 
вания;  

• осуществлять поиск информации, применять технологии 
формирования, обработки, классификации, сохранения и пре-
доставления пользователям различных видов информационных 
ресурсов в разных областях знания и практической деятельно-
сти; классифицировать библиотечно-информационные продукты 
и услуги и выявлять их потребительские свойства;  

• осуществлять выбор и разрабатывать ассортимент акту-
альных для библиотечно-информационного учреждения библио-
течно-информационных продуктов и услуг; 

владеть:  
• профессиональной терминологией в сфере библиотечно-

информационных технологий; технологическим подходом к ана- 
лизу информационной и библиотечной деятельности; техноло-
гическими процессами формирования документных фондов 
библиотек; методами структурирования информации в элект- 
ронных информационных ресурсах (базах данных, электронных 
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