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MeTonuaeckue yKa3aHus COCTOAT U3 Pa3zeoB, COAECPKAIIMUX TE€O-
pPETHYECKNN U NPAKTHYECKHAN MaTepHall, NPUMEHAEMBIN K KOHKPETHON
CUTyalluM JI€JI0BOro OOILEeHMI. B mpuiokeHmu naroTcsi KIUIIE U BbI-
pakeHusl, HEOOXOINUMbIE [l HAIMCAHUs JEJIOBBIX IHMCEM, a TaKKe
CIIMCOK COKpAIICHHH, MPUHATHIX B JIeJI0BOM mnepemicke. JlanHoe y4eo-
HOE M3/IaHKe TPEeJHA3HAUEHO I 0aKajaBpOB, M3YUYAIOIIMX HEMELKUN
S3BIK JUIS J1€JI0BOro OOmmIeHMs. Llenbio JaHHBIX METOIMIECKUX yKa3a-
HUI ABTISIETCST (JOPMHPOBAHIE HABBIKOB BEIICHUS JIE€JIOBOW TNEPETHICKU
C HEMEIKUMU MTApTHEPaMHL.

© OI'bOY BO Camapckas 'CXA, 2015
© Kazapuna A. H., Tropura H. A., 2015

MepeiiTn Ha cTpaHuLy ¢ NOHOI Bepcueii»


http://rucont.ru/efd/343260
http://rucont.ru/efd/343260

MepeiiTi Ha cTpaHuLy ¢ NOJIHOI Bepcueit»

IIpeauciaosue

MeToaudeckre yka3aHus COCTaBIICHBI ¢ yaeToM TpeboBanmii Poc-
CHICKHX TOCYJapCTBEHHBIX 00pa30BaTEbHBIX CTAHIAPTOB HOBOTO IIO-
KOJICHWST W TpeJHA3HA4YeHBI Uil OaKaJaBpoB, M3yYaIOIIMX HEMCIKHA
A3BIK JUIA J1€J0BOro oOmeHus. Llenbro gaHHBIX METOAUMYECKUX yKa3a-
HUIl ABJIIETCS PAa3BUTHE y CTYAECHTOB MHOSA3BIYHON KOMM YHUKATHUBHON
KOMIIETECHIIMM U 00y4€HHUEe NMPAKTUIECKOMY BJIAJICHHIO SA3BIKOM IS aK-
THBHOT'O NMPHMEHEHUsT MHOCTPAHHOTO SI3bIKa B JI€JIOBOM OOIIE HUML

VY4eOHOe M31aHHEe COCTOMT M3 Pa3/ielioB, COAEPKAIIMX KaK Teope-
THYECKUM, TaK W NMPAKTHYECKHUII MaTepHall, YTO NO3BOMSIET ydaIIUMCS
OBJIAJICTh TEOPETUUECKUMU 3HAHWSIMH, a TaKKe MPAKTUIECKIMH HABBI-
KaMH (HalMcaHWe [eJIOBOrO IMMChbMa, COCTABJICHHE PEe3lOMe, MepeBOJ
TEKCTOB JIEJIOBOTO XapaKTepa u Ap.). B npiiokeHIsIX 1aloTcs Kiniie 1
BBIpa)KeHHS, HEOOXOIUMBbIE ISl HATMCAHUS JI€JIOBBIX IMMCEM, @ TaKXKe
CIIMCOK COKPAILEHW, PUHATHIX B JAEJIOBOM IEPEIHCKE.

MeTtoauueckue yKka3zaHus NpeJHA3HAUECHBbI AJI1 OakalaBpoB, H3Y-
YaIOIIMX HEMEUKUH SI3bIK JUIS AEJIOBOTO OOIIEHUS.
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1. le1oBOE MUCHMO

der Geschéftsbrief
Oopas3zey o1auKa 0ey106020 nucbma

Textilwarenfabrik
Helmut Wagner & Sohn, Postfach 256, 3500 Kassel
Einschreiben

Schriader & Lehmann
Einkaufsabteilung
Max-Richter-Strasse 95

8970 Immenstadt

Ihre Zeichen, Unsere Zeichen, (0561) 8243-1
lhre Nachricht vom  unsere Nachricht vom Durchwahl 8243 Kassel
fr-bl 02.03... L-Hf 52 06.03...

Angebot {iber Strickjacken

Sehr geehrte Damen und Herren,
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Mit freundlichen Griissen
Helmut Wagner & Sohn

ppa.
(Unterschrift)

2 Anlagen
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Cmpykmypa 0eno60z20 nucoma

1 Illanxa,xoTopas COIACPIKUT : HAVM CHOBaHUE (PMPM BI-OTTIPABUTEII
U €€ TOProBbIN 3HaK, aJipec, HoMepa TeaeOHOB, Teaekca, (akca, aapec
AJIIEKTPOHHON TOUTHI.
2. Cexmop aopecama.
THII OTTIPABJICHUS neuyatHoe — Drucksache,
cpouno — Eilzustellung,
3akasHoe — Einschreiben,
aBua — mMit Luftpost,

Ha3BaHue (PUPMBI WWIKM UMS ajipecara, YA, HOMEp I0Ma, TIOYTOBBII
MHIEKC U Topod. ['opon u cTpaHa B mUChMax 3a TPAHMUIY IHMIIYTCS 3a-
TJIABHBIMU OYKBaMU.

CrnenyeT 3alOMHHUTBH, YTO HEMEIKUI aJpec MUILIETCS B TAKOW MO-
cienoBaTedbHOCTH: (ammmust Tomyuatens, ¢upma (IpeanpusIThe),
yAMIIa ¥ HOMEp J0Ma, HHAEKC U Ha3BaHHWE ropoja, CTpaHa MoTydaTelis.

3. CTpouka ucxoO0Hbix OAHHbBIX COCTOUT M3 YKA3aHMSI Ha TPEIbIY-
IIyI0 TIEPETHCKY, HOMepa WIA COKpAIleHUs OTIeJla WA BEAYIIEeTo Tie-
permcky: lhre Zeichen (Baur umidp), Ihre Nachricht vom... (Bame co-
obtenue oT...); unsere Zeichen (wamr mmdp), unsere Nachricht vom...
(mame coobmienue OT...), TenedoH, ropon, nara. [lata Harmmcanus
MMCbMAa MOXET CTOSTh OTJEJBHO CIPaBa, HIKE UCXOAHBIX JTAHHBIX WIH
HA OHOW CTPOYKE C HUMMU.

4.[losoo:  mnpurnamenre — die Einladung,

peximama — Werbeangebot,

BBI30B MpejicTaBurestst — Bitte um Vertreterbesuch,
3anpoc — die Anfrage,

npeanoxenrie — das Angebot {iber...,

pexnamarms — die Mangelriige u T.1.

5. Texcm nucoma c oopawenuem (npwi. 1). ITocse obparieHus, Kak
NPaBWIO, CTOMT 3arBsiTasl, U MepBasi CTPOYKA MHChMa HAYMHACTCS Kak
MPOJIOJDKEHHE Tpe ytoxkeHnst. Hemenkumii TekeT mmeTcst 06e3 yrnorpeo-
JIeHWSI KPaCHOM CTpPOKU. AO3albl OTIENAI0TCS APYr OT Jpyra IpoIryc-
KOM CTPOKH (ITyCTON CTPOYKOH).

6. @opmyna npowanusiu noonuce (npwt. 1). [lepen noamceo ot-
MpaBUTEIISI OOBIYHO YHOTPEOIIETCS 3aKIIFOUHTEIIbHAS (ppa3a MPOIIAHHS:

¢ apyxeckuM npuBetom — Mit freundlichem Gruf3.
Ecim micbMo MOAIHCaHO He €ro COCTaBHTENEM, a TI0 ero MOpyYeHHIO,
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nepe 1 MOJINCHIO CTABUTCS COKpAICHHE:

10 TIOPYYIESHHUIO — 1LA. — im Auftrage,

10 JJOBEPEHHOCTH — p.p. wm ppa (per prokura),

NpY HATMMHMM HECKOJIBKUX TOJIHCEH! JIeBee CTOST MOIINCH Oornee
OTBETCTBEHHBIX COTPY/HHKOB.

7. I[Ipunoowcenue. Ecim K MMCbMY TPWIOKEHBI KaKHe-THOO JIOKY-
MEHTBI U T.IL, 00 3TOM YINOMHUHAETCS B 3aBEpLICHUM IMChMa. BHMY
cieBa muietcs cyioBo Anlage, ecim ogHo npwiokenue, win Anlagen,
eCJIi MX HeCKOoNbKo (Hamp., 2 Anlagen)

Kommepueckue 0annvie ghupmui-omnpasumeris (Ha OT€UECTBEHHBIX
ONaHKax 3TH JaHHBIE COAEPXKATCS B IIANKE NMMChMA, HA HEMELKHX —
BHM3Y): TIOZPOOHKIH ajipec (ecnu B mIanke ObLI yKa3aH TOIBKO a/51), Te-
nerpadHbIif KOJI, HoMepa Telekca, (pakca, HaMMeHOBaHHe O0aHKa, Koppe-
CTIOHJICHTA-0TIPABUTEIISL, HOMEpPa CUECTOB H T. II.

Cmunb 0e106020 nucoma

KomMmepueckre miucbMa IHIIYTCS B JIEJIOBOM, YETKOM U €CTe-
CTBEHHOM CTWIC. TEKCT MODKEH OBITh MPEICJILHO TOHATEH, NHPOPM a-
THBEH, JIOTUYHO TOCTpOeH, 0€3 W3JIMIIHKX CJIOB U TIOBTOpPOB, Hemnb3s
3a0bIBaTh U O KOPPEKTHOCTHU (HOPMYJIUPOBOK, BEIKIIMBOCTH B TMCHMEH-
HOM OOIIIEHWH CO CBOWIM TIAPTHEPOM.

2. [TucbMo-npUrJIame Hue

die Einladung
Deutsch-Estnischer Handelsverein Rottweilerstralle 28
Karl Tamm
Vorstandsvorsitzender EEOOOI Tallinn

Estland

Tallinn, den 12.10.2008
An Frau Lemm

Einladung zur Vorstandssitzung des DEHV

am 12.12.2008, um 10.00 Uhr
im Sitzungssaal der Firma MERKUR, (Rottweilerstralle 28, EEOOOI
Tallinn, Estland). Der Tagesordnungsentwurf ist in der Anlage beige-

fiigt.
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Mit freundlichen Griissen
K. Tamm

Karl Tamm

Vorsitzender

2 Anlagen
Anfahrtsskizze
Tagesordnungsentwurf

Die Einladung (z.B. zur Versammlung eines Vereins) soll folgende
Informationen enthalten:

1. Name des Veranstalters 6. Datum und Uhzeit der Veran-
2. Datum staltung
3. Empfianger 7. Thema oder Tagesordnung der
4. Das Wort Einladung Veranstaltung
5. Genaue Bezeichnung der 8. Unterschrift des Einladenden
Veranstaltung 9. Name und Stellung des
Unterschreibenden
10. Anlagen

Wenn der Versammlungort fiir die Teilnehmer neu oder unbekannt ist,
sollte eine Anfahrtsskizze mit Parkplitzen und genauer Adresse beilie-
gen.

Vokabeln
der/die Vorsitzende, -n npejiceaTesb
beifiigen npwiaraThb
enthalten (enthielt, enthalten) coiepath
der Veranstalter, - OpraHMU3aTop
der Empfanger, - TIPHHUM FOTITHI
die Bezeichnung, -en 0003HaYCHIE, OTMETKA,
Ha3BaHHC
die Veranstaltung, -en MEPOTPUSITHE
die Unterschrift, -en TIO/ITIUCH
der/die Einladende, -n TPUTJIA T O
die Einladung, -en TPUTJIAIIIC HAS
die Vorstandssitzung, -en 3acejiaHue TPaBJICHUS
der Vorstand sg. TpaBJICHHE
die Sitzung, -en coOpaHue, COBEIIaHKe
7
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