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ВВЕДЕНИЕ 
 

Современное общество находится под сильным влиянием ин-

формационных технологий, которые успели проникнуть практиче-

ски во все сферы человеческой деятельности. В настоящее время 

происходит активное становление новой системы образования, ко-

торая ориентирована на вхождение в мировое информационно-

образовательное пространство. Информационные технологии стали 

неотъемлемой частью всего образовательного процесса. 

Широкое использование информационно-коммуникационных 

технологий в образовательном процессе вузов позволяет обеспе-

чить: 

– вариативность и личностную ориентацию образовательного 

процесса (проектирование индивидуальных образовательных траек-

торий);  

– практическую ориентацию образовательного процесса с введе-

нием интерактивных деятельностных компонентов (освоение про-

ектно-исследовательских и коммуникативных методов); 

– завершение профильного самоопределения и формирование 

способностей и компетентностей, необходимых для продолжения 

образования в соответствующем профессиональном направлении. 

Содержание учебно-методического пособия «Информационные 

технологии в образовании» соответствует Федеральным государ-

ственным образовательным стандартам высшего образования по 

направлениям подготовки УГСН 44.00.00 «Образование и педаго-

гические науки» (квалификация «бакалавр»).  

Согласно требованиям Федеральных государственных образова-

тельных стандартов нового поколения к результатам освоения ос-

новных образовательных программ бакалавриата выпускник дол-

жен обладать следующими компетенциями:  

1) универсальными (УК) — способностью осуществлять поиск, 

критический анализ и синтез информации, применять системный 

подход для решения поставленных задач (УК-1); 

2) общепрофессиональными (ОПК) — способностью участво-

вать в разработке основных и дополнительных образовательных 

программ, отдельных их компонентов, в том числе с использовани-

ем информационно-коммуникационных технологий (ОПК-2). 
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В соответствии со структурой основных образовательных про-

грамм бакалавриата в результате изучения базовой части естествен-

но-научного цикла обучаемый должен  

знать  

– основные способы математической обработки информации;  

– основы современных технологий сбора, обработки и представ-

ления информации;  

уметь 

– использовать информационно-коммуникационные технологии 

(пакеты прикладных программ, локальные и глобальные компью-

терные сети) для сбора, обработки и анализа информации; 

– оценивать программное обеспечение и перспективы его ис-

пользования с учетом решаемых профессиональных задач;  

владеть  

– основными методами математической обработки информации;  

– навыками работы с программными средствами общего и про-

фессионального назначения; 

– базовыми программными методами защиты информации при 

работе с компьютерными системами, организационными мерами и 

приемами антивирусной защиты.  

Пособие содержит теоретический и практический материал. 

Теоретический курс направлен на формирование у студентов инфо-

коммуникационной компетентности, необходимой им для ориенти-

рования в современном информационном пространстве. Практиче-

ский курс позволяет сформировать у студентов компетентности, 

позволяющие использовать средства информационных технологий 

(ИТ) в будущей профессиональной деятельности в системе образо-

вания. Учебно-методическое пособие состоит из шести тем, преду-

сматривающих освоение студентами возможностей использования 

приложений Microsoft Word и Microsoft Excel в будущей педагоги-

ческой деятельности. Каждая тема содержит практические задания 

для закрепления теоретических знаний. Учебно-методический ма-

териал предназначен для проведения лабораторных и практических 

занятий в условиях компьютерного обучения, самостоятельной ра-

боты студентов и дистанционного обучения. 
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